
備品購入申請書

	申請者情報

	申請者名
	申請者名をフルネームで入力してください。

	所属部署
	所属部署を選択してください。
	申請日
	申請日を入力してください。


	購入内容

	品名
	品名を入力してください。
	数量
	数量を入力してください。
	金額（概算）
	金額（概算）を入力してください。※10,000円未満は申請不要です。
	購入理由
	購入理由を入力してください。
	見積書の添付確認
	☐見積書を添付しました



【注意事項】
・XXXXX
・XXXXX
・XXXXX
